	中共郑州铁路职业技术学院委员会文件

	郑铁党〔2022〕50号


中共郑州铁路职业技术学院委员会

关于印发《郑州铁路职业技术学院校园宣传阵地管理办法（2022年修订）》的通知

各党总支、直属党支部，校属各单位：
经校党委研究同意，现将《郑州铁路职业技术学院校园宣传阵地管理办法（2022年修订）》予以印发，请遵照执行。
中共郑州铁路职业技术学院委员会

                          2022年5月3日
郑州铁路职业技术学院校园宣传阵地
管理办法
（2022年修订）
第一章  总  则
第一条  为进一步加强学校意识形态工作，深化校园精神文明建设，推进校园文化健康有序发展，优化育人环境，分类制定校园宣传阵地管理办法。
第二条  校园宣传阵地建设要坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，积极弘扬和践行社会主义核心价值观，围绕学校中心工作，突出正面宣传和舆论引导。
第三条  本办法所指的校园宣传阵地主要包括：校园网络与信息系统、新媒体、校报、宣传设施。
第四条  党委宣传部是校园宣传阵地管理的职能部门。
第二章  校园网络与信息系统管理
第五条  校园网络与信息系统主要包括校园网、二级网站、专题网站、OA办公系统、钉钉办公平台、智慧校园平台等。学校各单位利用校园网络与信息系统，交换、传递和发布信息必须遵守执行《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》《中华人民共和国计算机信息网络国际联网管理暂行规定》《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》和国家有关法律法规。
第六条  校园网主页由党委宣传部负责建设和管理。“铁院新闻”、“校园动态”栏目发布的消息务必经撰稿单位党政主要负责人审核。
第七条  各单位二级网站应明确分管网络工作的部门领导及网络管理员，网络管理员负责本单位的信息发布工作。信息内容真实、准确、健康，涉及数据应与学校相关部门保持一致。所有信息须经单位负责人审查同意后发布，并及时对内容进行更新，栏目信息每月更新量不低于5条。二级网站所使用的学校图标（LOGO）、校名题字等其他标志性文字或图片必须与学校网站主页保持一致。版面布局合理，设计美观，文字、图片、标志清晰，视觉效果好；色彩搭配和谐，图片应用与主题协调、处理效果好。二级网站建设要有独特风格，符合本单位特点与文化氛围。网络管理员同时作为系统安全员，负责网站的安全管理。管理员信息应及时报党委宣传部和信息化办公室备案。
第八条  校园信息系统（OA办公系统、钉钉办公平台、智慧校园平台）主办单位负责系统的建设和管理。设置专门的管理员负责日常维护和信息发布，涉及机构设置、人员调整、信息发布等重要事项必须经主办单位负责人审核后发布。
第三章  新媒体管理
第九条  新媒体主要包括微博、微信公众平台、短视频平台等。禁止任何个人以郑州铁路职业技术学院及校属单位的名义开通各类新媒体。
第十条  学校各单位开通新媒体平台账号，必须填写《郑州铁路职业技术学院新媒体建设审批表》，对相关情况（如名称、类型、宗旨、信息发布范围等）进行说明，并明确主管领导、平台管理人员，审批表须经所在单位党政主要负责人签字并加盖公章，报党委宣传部审批后方可实施。
第十一条  学校各单位开通的各类新媒体平台经审批后，应填写《郑州铁路职业技术学院新媒体建设备案登记表》报党委宣传部备案。如因工作需要，发生新媒体建设分管领导或管理员变更，应重新填写《郑州铁路职业技术学院新媒体建设备案登记表》，及时报党委宣传部备案。
第十二条  学校各级各类新媒体平台由党委宣传部统筹管理，利用钉钉等办公平台，组建“郑州铁院新媒体矩阵”，群成员包括校内各单位官方新媒体主管领导、管理员等。各单位官方新媒体应积极参加学校宣传活动，按时报送学校新媒体选题策划征稿，及时转发、评论、点赞，形成新媒体矩阵，增强新媒体宣传合力。各单位官方新媒体建设管理及参与活动情况纳入年终单位绩效考核。学校每年评选新媒体工作先进单位及个人，分别给予一定奖励。

第十三条  校内各级官方新媒体发布和转载有关信息应遵守国家相关保密规定。凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，要严格把关，避免泄密事件发生。违者将追究其法律责任。 
第十四条  校内各级官方新媒体发布消息要严格遵守相关法律及规定，涉及学校突发事件、敏感事件、容易引发矛盾和产生负面信息的重大事件以及社会热点等相关信息内容，由党委宣传部统一整理、审核和发布。 
第四章  校报管理
第十五条  《郑州铁院》为我校连续性内资出版物，坚持正确舆论导向，积极宣传贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，及时向师生报道学校最新动态，传递校园正能量，严格遵守《内部资料性出版物管理办法》《印刷业管理条例》等相关规定，依法依规采写编印，由党委宣传部负责管理。

第十六条  校报严格按照上级主管部门批准的名称、开版、周期编印，在本系统范围内免费发放。校报编发不向任何组织和个人收取成本费、会员费、版面费、服务费，不刊登广告、有偿新闻和变相刊登广告，不与任何单位开展广告合作，不涉及经营性活动。

第十七条  校报须严格执行责编初审初校、副主编复审复校、主编终审终校的“三审三校”制度，填写《郑州铁路职业技术学院内部资料性出版物审核表》，确保编印质量。

第十八条  校报工作人员和学生记者采访工作须在主编领导下有计划进行。各二级单位应动员师生积极参与校报稿件征集活动，对工作积极性强、稿件质量高的单位和个人，学校将给予一定奖励。
第五章  宣传设施管理
第十九条  校内宣传设施主要包括宣传橱窗、公告栏、阅报栏、宣传展板、宣传条幅、电子显示屏等，由党委宣传部统一规划、建设。各单位增设宣传设施，需填写《郑州铁路职业技术学院新增宣传设施审批表》，报党委宣传部审批。各单位悬挂宣传条幅需填写《郑州铁路职业技术学院宣传条幅审批表》，由党委宣传部负责内容审核。阅报栏由团委负责管理，电子显示屏由党政办公室、党委宣传部、团委负责管理，社团和学生会的宣传展板、宣传条幅由团委负责内容审核和制作。
第二十条  各类宣传展板、宣传条幅展示时间原则上不超过一周，有特殊情况确需延长时间，需另行报党委宣传部或团委备案。活动结束后主办方要及时自行收回展板和条幅。
第二十一条  未经党委宣传部批准，使用单位不得将宣传设施转让和出借给其他单位或个人使用。不得在各类宣传设施上张贴商业广告或不健康小报等。
第二十二条  按照“谁管理、谁负责”的原则，宣传设施的使用和管理部门负责校园内相关宣传设施的更新与维护，确保各类宣传设施整洁、完整，定期排查安全隐患，避免造成人身伤害。
第二十三条  若遇学校重要活动、重大事件需用宣传设施，使用单位要按照学校要求统一布置。
第六章  附 则
第二十四条  本办法自文件发布之日起实施。

第二十五条  本办法由党委宣传部负责解释。

附件：1.郑州铁路职业技术学院新媒体建设审批表
2.郑州铁路职业技术学院新媒体建设备案登记表
3.郑州铁路职业技术学院内部资料性出版物审核表
4.郑州铁路职业技术学院新增宣传设施审批表
5.郑州铁路职业技术学院宣传条幅审批表
郑州铁路职业技术学院党政办公室              2022年5月3日印发 
附件1
郑州铁路职业技术学院新媒体建设审批表
	新媒体名称
	如：郑州铁院护理学院（学校简称“郑州铁院”）

	类型
	□微信 □微博 □抖音 □视频号 □快手 □其他（单选）

	功能介绍
	

	申请人姓名
	
	身份证号
	

	管理员姓名
	
	电话
	

	主办单位意见
	负责人签字（加盖单位公章）
                               年   月   日

	党委宣传部
    意见
	负责人签字（加盖单位公章）
                               年   月   日


备注：
（1）此表一式两份，党委宣传部、主办单位各留一份备案；
（2）党委宣传部同意审批后，方可向学校办公室申请组织机构代码证，进行新媒体账号认证审批。

附件2
郑州铁路职业技术学院新媒体建设备案登记表
NO.                            （党委宣传部填写）
	创建单位
	
	创建时间
	

	新媒体平台
	□微信  □微博  □抖音  □视频号  □快手  □其他（         ）

	账号名称
	
	账号ID
	

	媒体链接地址或服务号
	

	是否认证
	
	认证需要文件
	

	内容范围
	对开通官方微博、微信等新媒体的宗旨、信息发布范围等进行说明：

	管理
队伍
	主管领导
	
	办公电话
	
	手机号码
	

	
	管理员信息

	
	姓名
	办公电话
	手机号码
	电子邮箱

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	主办
单位
意见
	                           负责人签字（加盖单位公章）：
                                    年    月     日

	党委
宣传部
意见
	                            负责人签字（加盖单位公章）：
                                     年    月    日


备注：
（1）此表一式两份，党委宣传部、主办单位各留一份备案；
（2）新媒体范围：包括微博、微信、短视频等新媒体平台，所指账号包括校属各单位（部门）已认证或未认证的新媒体公共账号；
（3）账号信息、管理队伍人员或维护方式发生变更，应在5个工作日内以书面形式报党委宣传部备案。

附件3

郑州铁路职业技术学院内部资料性出版物审核表
	出版物名称
	《郑州铁院》

	责任编辑
	存在

问题
	

	
	签名
	年     月     日

	初    审
	存在

问题
	

	
	签名
	年     月     日

	复    审
	存在

问题
	

	
	签名
	年     月     日

	终    审
	存在

问题
	

	
	签名
	年     月     日


附件4

郑州铁路职业技术学院新增宣传设施审批表
	申办单位
	
	协办单位
	

	申请事由
	　　　　　　　　　　

	新增宣传设施种类
	 
	数量
	

	设置地点 
	

	申办及协办单位意见
	　　　　　
负责人（签字）：
单　位（公章）：
年   月   日
	负责人（签字）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
单　位（公章）：
年   月   日

	党委
宣传部
意见
	　　　　　　　　　负责人（签字）：
　　　　　　　单　位（公章）：
                                     年   月   日


备注：
（1）此表一式两份，党委宣传部、申办单位各留一份备案；
（2）校内宣传设施主要包括宣传橱窗、公告栏、阅报栏、电子显示屏等。

附件5

郑州铁路职业技术学院宣传条幅审批表
	申办单位
	
	协办单位
	

	设置事由
	　　　　　　　　　　

	设置地点
	

	设置时间
	月   日至   月   日
	数量
	

	内  容
	

	申办及协办单位意见
	　　　　　
负责人（签字）：
单　位（公章）：
年   月   日
	负责人（签字）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
单　位（公章）：
年   月   日

	党委
宣传部
意见
	　　　　　　　　　负责人（签字）：
　　　　　　　单　位（公章）：
                                     年   月   日


备注：此表一式两份，党委宣传部、申办单位各留一份备案。


